
 
 
 

 
 

การจัดการทรัพย์สินของทางราชการ 
ของบริจาค 

การจัดเก็บของกลาง 
และการรายงานผล 

ของ 
สถานีตำรวจภูธรโนนสูง 

 
 
 



 
 

แนวทางการเผยแพร่ เสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจ 
ให้เจ้าหน้าที่สามารถใช้ทรัพย์สิน ของราชการและของบริจาค ได้อย่างถูกตอ้ง  

ของสถานีตำรวจภูธรโนนสูง 
 

      1) กำหนดแนวทาง และขั้นตอนการปฏิบัติ  

      2) ประชุมชี้แจงเผยแพร่แนวทางและขั้นตอน การปฏิบัติให้ข้าราชการตำรวจในสังกัดทราบ  

      3) อบรม ชี้แจง ประชาสัมพันธ์ข้อมูลให้กับเจ้าหน้าที่ในสังกัด ให้เกิดความรู้ ความเข้าใจ             
ศึกษากฎระเบียบ กฎหมาย ที่เกี่ยวข้องสร้างเสริมให้เกิด ความชำนาญในการปฏิบัติ 

      4) การควบคุมกำกับดูแลจากผู้บังคับบัญชา 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 



 
 
 
 
 
 

ประกาศสถานีตำรวจภูธรโนนสูง 
เรื่อง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง  

       
 

  ด้วยสถานีตำรวจภูธรโนนสูง มีความมุ่งมั่นในการบริหารและการจัดการทรัพย์สินของราชการ  
ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และแนวทางการนำไปปฏิบัติ เพ่ือให้มีการจัดเก็บ การเบิกจ่าย นำไปใช้ในการ
ปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ตำรวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจ   
ของสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 
 ในการนี้ จึงได้กำหนดจัดทำมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บ
ของกลาง เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาคสำหรับให้เจ้าหน้าที่ตำรวจ
ถือปฏิบัติโดยทั่วกัน  
 ข้อ 1 ประกาศฉบับนี้ 

“สถานีตำรวจ” หมายความว่า สถานีตำรวจ 
“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีตำรวจที่มีไว้เพ่ือใช้ร่วมกันเพ่ือประโยชน์ของ

ทางราชการ 
“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีตำรวจเพื่อใช้ในกิจการ

ของสถานีตำรวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 
“วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ  

การใช้งานไม่นาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 
“ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ  

การใช้งานนาน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 
“ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีตำรวจหรือเจ้าหน้าที่ของสถานีตำรวจ 
“ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม 
“ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ   

หรือเจ้าหน้าที่อ่ืนที่หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 
“ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใดๆ หรือทรัพย์สิน ซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครองของ  

เจ้าพนักงาน โดยอำนาจของกฎหมาย หรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของกลางเพื่อพิสูจน์ในทาง
คดี หรือเพ่ือจัดการอย่างอานตามหน้าที่ราชการ 
 ข ้อ 2 การจ ัดการทร ัพย ์ส ินของราชการ ของบร ิจาค ให ้ย ึดถ ือปฏ ิบ ัติ ตามระเบ ียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐   
 สรุปแนวทางพอสังเขปเพ่ือถือเป็นแนวทางให้ข้าราชการตำรวจในสังกัดถือปฏิบัติ ดังนี้ 

มาตรการกำหนดแนวทางปฏิบัติการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ  
1.การใช้ทรัพย์สินของทางราชการให้คำนึงถึงประโยชน์ของทางราชการเป็นสำคัญ  
2.การใช้ทรัพย์สินของทางราชการให้เกิดความคุ้มค่าก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดของทาง 
   ราชการ  
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3.การใช้ทรัพย์สินของทางราชการให้ยึดหลักความประหยัด  
4.การใช้ทรัพย์สินของทางราชการให้ช่วยกันดูแลและบำรุงรักษาทรัพย์สินของทางราชการ  
5.ไม่ใช้ทรัพย์สินของทางราชการเพ่ือประโยชน์ส่วนตน  
6.ผู้บังคับบัญชาตามลาดับชั้นต้องควบคุม ดูแล กำกับ ให้คำแนะนำ 

การจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 
การวางระบบการดูแลจัดการทรัพย์สิน เพ่ือป้องกันการนำทรัพย์สินของราชการและของบริจาค

ไปใช้ ประโยชน์ส่วนตนโดยมีการวางระบบ ดังนี้  
1) การจำแนกประเภททรัพย์สินของราชการ ซึ่งแบ่งทรัพย์สินเป็น 4 ประเภท  

              1. ที่ดิน  
      2. อาคาร (ประเภท 01-03)  
      3. ครุภัณฑ์ (ประเภท 04-16) ครุภัณฑ์ อาวุธปืน ยุทธภัณฑ์  
      4. สินทรัพย์ไม่มีตัวตน (ประเภท 17-18)  

2) แนวทางการควบคุม กำกับ ดูแลรักษา ทรัพย์สินของราชการและของบริจาค  การเก็บ     
การบันทึก การเบิกจ่าย พัสดุของส่วนราชการไม่ว่าจะได้มาด้วยประการใด ให้อยู่ในความควบคุม การควบคุมเป็น
ส่วนหนึ่งของวงจรการบริหารงานพัสดุ มีวัตถุประสงค์เพื่อให้ทราบถึงจำนวนพัสดุ ที่หน่วยงานมีไว้ใช้ในราชการ 
โดยการจัดทำบัญชีหรือทะเบียนจำแนกประเภท และรายการของพัสดุ พร้อมทั้งให้มีหลักฐานการรับจ่ายพัสดุที่ได้
บันทึกในบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบการตรวจสอบ เพ่ือใช้เป็นข้อมูลทางการบริหารเกี่ยวกับการจัดหาพัสดุของ
หน่วยงานและป้องกันการนำทรัพย์สินของราชการและของบริจาคไปใช้เพื่อประโยชน์ส่วนตน                                                                                                                              

นอกจากนั้นการควบคุมยังช่วยในการเก็บดูแลบำรุงรักษาพัสดุให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ดีอยู่เสมอ 
การจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค และทำให้ทราบว่าพัสดุใดหากใช้ต่อไปจะทำให้เกิดความสูญเสีย
ค่าใช้จ่ายในการดูแลบำรุงรักษา หรือหมดความ  จำเป็น สมควรที ่จะจำหน่ายและจัดหาพัสดุมาทดแทน           
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 กำหนดว่าการเก็บ 
การบันทึก เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับมอบพัสดุแล้วให้ดำเนินการดังต่อไปนี้  

(๑) ลงบัญชีหรือทะเบียนเพ่ือควบคุมพัสดุแล้วแต่กรณีแยกเป็นชนิด และแสดงรายการ โดยให้มี
หลักฐานการรับเข้าบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบรายการด้วย  

(๒) เก็บรักษาพัสดุให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ปลอดภัย และให้ครบถ้วนถูกต้องตรงตามบัญชีหรือ
ทะเบียน ขั้นตอนการและวิธีการลงทะเบียนคุมทรัพย์สิน  

      1. แยกชนิด ประเภทของพัสดุ  
       2. ตรวจสอบเอกสารการได้มา  
      3. บันทึกข้อมูลการรับทรัพย์สิน เพื่อให้ได้หมายเลขทะเบียนทรัพย์สิน  
       4. เขียนหรือพ่นเลขทะเบียนทรัพย์สินที่ตัวครุภัณฑ์ การควบคุมพัสดุของทางราชการไม่ว่าจะ

ได้มาด้วยประการใด ให้อยู่ในความควบคุมของ ระเบียบ เว้นแต่มีระเบียบของทางราชการกำหนดไว้เป็นอย่างอ่ืน 
ดังนั้น เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุได้รับมอบพัสดุแล้ว ให้ลงบัญชี  หรือทะเบียนเพื่อควบคุมพัสดุโดยให้มีหลักฐานการ
รับเข้าบัญชีหรือลงทะเบียนไว้ประกอบรายการด้วย  

การเบิกจ่ายพัสดุ  
  1) การเบิกพัสดุ ให้ สารวัตรแต่ละสายงานที่ต้องการใช้พัสดุนั้นเป็นผู้เบิก  
                     2) การจ่ายพัสดุให้สารวัตรอำนวยการ และเจ้าหน้าที่ที่มีหน้าที่เก่ียวกับการควบคุมพัสดุเป็นผู้สั่ง
จ่ายพัสดุ  

 
 



                                                                -3- 
 

   3) ผู้จ่ายพัสดุต้องตรวจสอบความถูกต้องเอกสารเบิกจ่าย และให้มีการลงบัญชีหรือทะเบียน    
ทุกครั้งที่มีการจ่าย   
 4) การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพื ่อประโยชน์ของทางราชการ 
โดยผู้ให้ยืมต้องคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ 
การให้ยืมด้วย 
 5) ผ ู ้ ให ้ย ืมต ้องจ ัดให ้ผ ู ้ย ืมทำหลักฐานการยืมเป ็นลายลักษณ์อ ักษร ตามแบบฟอร์ม  
ที่กรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานตำรวจแห่งขาติ กำหนดทุกครั้ง 
 6) ผ ู ้ ให ้ย ืมต ้องกำหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงกำหนดให้สอดคล้องกับเหต ุผล 
ความจำเป็นในการใช้พัสดุที่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน  
นับจากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่สำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด แต่หากมีความจำเป็น อาจขอขยายระยะเวลา
การยืมต่อไปได้ โดยดำเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยนำ  ข้อ 4 มาใช้
โดยอนุโลม 
 7) กรณี พัสดุที่ยืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู ้ยืมจัดการแก้ไข
ซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและ
คุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 
 8) เมื่อครบกำหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไป ให้ผู ้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่  ที ่ได้รับ
มอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 7 วัน นับแต่วันครบกำหนด  

 แนวทางการใช้รถยนต์ของทางราชการ 
 1) ผู ้เบิกใช้รถยนต์ของทางราชการ กรอกแบบการขออนุญาตใช้รถยนต์ของราชการเป็น         
ลายลักษณ์อักษรนำเสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติผ่านเจ้าหน้าที่พัสดุ 
 2) เจ้าหน้าที ่พัสดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอผู ้กำกับการสถานีตำรวจเพื ่อพิจารณา       
อนุญาต/ไม่อนุญาต  
 3) เมื่อได้รับอนุญาต ให้เจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการเบิกจ่ายรถยนต์ของทางราชการให้กับผู้ขอเบิก 
ตามระเบียบฯ ที่เก่ียวข้อง 

 แนวทางการเบิกใช้อาวุธปืนของทางราชการ 
 1) ผู้เบิกยืมอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ เขียนแบบขอเบิกอาวุธปืนและเครื่อง
กระสุนปืน เสนอผ่านเจ้าหน้าที่พัสดุ 
 2) เจ้าหน้าที ่พัสดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอผู ้กำกับการสถานีตำรวจเพื ่อพิจารณา     
อนุญาต/ไม่อนุญาต  
                     3) เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการเบิก  - จ่ายอาวุธปืนและเครื่อง
กระสุนปืนให้ผู้ขอเบิกตามระเบียบฯ ที่เก่ียวข้อง 
 4) ผู ้ยืมต้องใช้อาวุธปืนและเครื ่องกระสุนปืนของทางราชการ ในการปฏิบัติราชการและ         
ถือปฏิบัติตามแนวทางข้อสั่งการของสำนักงานตำรวจแห่งชาติโดยเคร่งครัด 
 5) เมื ่อเสร็จสิ ้นจากการปฏิบัติหน้าที ่ราชการ ผู ้ยืมต้องนำอาวุธปืนและเครื ่องกระสุนปืน        
เก็บรักษาไว้ตามระเบียบที่กำหนด 
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                   แนวทางการใช้ของบริจาค 
                    1)ให้เจ้าหน้าที่พัสดุ ดำเนินการรับบริจาคตามอำนาจหน้าที่ ที่สำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด
ไว้ในคำสั่ง สำนักงานตำรวจแห่งชาติ ที่ 669/2551 ลงวันที่ 20 กันยายน 2551 เรื่องกำหนดลักษณะและ   
การมอบอำนาจหน้าที่การรับผิดชอบ 
 ๒) ในกรณีที่การบริจาคเงินหรือสิ่งของหรือเงินที่มีมูลค่าเกินกว่าแจ้งให้กองพลาธิการเพื่อเสนอ 
สำนักงานตำรวจแห่งชาติ ขออนุมัติรับและลงนามออกใบอนุโมทนาการบริจาค 
 3) เมื่อสำนักงานตำรวจแห่งชาติ ได้อนุมัติรับบริจาคแล้ว ให้ผู้กำกับการสถานีตำรวจจัดทำบัญชี
คุมพัสดุตามระเบียบที่เก่ียวข้อง 
 ๔) การใช้ทรัพย์สินที่ได้จากการบริจาค ให้ปฏิบัติตามการใช้ทรัพย์สินทางราชการโดยเคร่งครัด 
การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีตำรวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเงินหรือทรพัย์สิน 
ที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เก่ียวข้องกับการยืม การเก็บรักษา และการตรวจสอบ 
ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม 

  แนวทางการจัดเก็บของกลาง  
 ให้ดําเนินการจัดเก็บของกลาง ตามระเบียบการตํารวจเกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 15 เรื่องการรับส่ง
งานในหน้าที่ราชการ พ.ศ.๒๕๕๗ และตามแนวทางการปฏิบัติดังนี้ 
 1) ยึดของกลางได้จากตัวบุคคลใด เป็นของกลางอะไรให้ทําบันทึก (บันทึกการตรวจค้น)         
ให้ถูกต้องตามกฎหมาย เช่น ต้องบันทึกว่าก่อนลงมือค้นเพื่อพบของกลางนั้น เจ้าพนักงานผู้ค้นได้แสดงความ
บริสุทธิ์ก่อนค้นได้ค้นต่อหน้าผู้ครอบครองสถานที่ หรือบุคคลในครอบครัวของผู้นั้นหรือต่อหน้าพยานอย่างน้อย  
๒ คน ( ป.วิ.อ. ม. ๑๐๒ , ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ ๑๕ บทที่ ๑ ข้อ ๔๑๘ ) 
 2) ของกลางที่ยึดได้ต้องให้ผู้ครอบครองสถานที่ บุคคลในครอบครัวผู้ต้องหา ผู้แทนหรือพยานดู 
เพ่ือให้รับรองว่าถูกต้อง ถ้าบุคคลดังกล่าวนั้นรับรองหรือไม่รับรองก็ให้บันทึกไว้ 
 3) การค้นของกลาง ผู้ค้นต้องบันทึกรายละเอียดของการค้นและทําบัญชีรายละเอียดสิ่งของ      
ที่ค้นได้ไว้ด้วย บันทึกการค้น และบัญชีสิ ่งของกลางนั้น ให้อ่านให้ผู ้ครอบครองสถานที่ บุคคลในครอบครัว 
ผู้ต้องหา จําเลย ผู้แทน หรือพยานฟังแล้วแต่กรณี และให้ผู้นั้นลงลายมือชื่อรับรองไว้ 
 4) เมื่อนําของกลางไปถึงที่ทําการของ พนักงานสอบสวนให้จดรูปพรรณสิ่งของกลางลง ใน
รายงาน ปจว.และสมุดยึดทรัพย์และของกลาง แล้วเขียนเลขกํากับที่ยึดทรัพย์ติดไว้กับสิ่งของนั้นให้มั ่นคง         
อย่าให้หลุดหรือสูญหายได้ แล้วเก็บรักษาไว้ตามระเบียบ ( ข้อบังคับการเก็บรักษาของกลาง กระทรวงมหาดไทย 
พ.ศ.๒๔๘๐ ) 
 5) ของกลางใดที่จะต้องส่งตรวจพิสูจน์ พึงดําเนินการให้ถูกต้องตามวิธีการหรือระเบียบในส่วน
ราชการที่เกี ่ยวข้อง เช่น ถ้าจะส่งไปตรวจพิสูจน์ที่กองพิสูจน์หลักฐานฯ ก็ควรปฏิบัติตามเอกสารคู ่มือของ         
กองพิสูจน์หลักฐานฯ เรื่องคําแนะนําในการเก็บรักษาและจัดส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปตรวจพิสูจน์ เป็นต้น 
ของกลางที่จะส่งไปตรวจพิสูจน์ จะต้องให้ผู้ต้องหาลงชื่อกํากับหีบห่อและบันทึกไว้ด้วย เมื่อได้รับผลการตรวจ
พิสูจน์แล้วให้แจ้งให้ผู้ต้องหาทราบ ถ้าผู้ต้องหารับรองผลก็ให้สอบสวนเพ่ิมเติมไว้เพราะถ้าในชั้นพิจารณาผู้ต้องหา
ยังรับรองผลการตรวจพิสูจน์ดังกล่าว ก็อาจจะไม่ต้องนําผู้ตรวจพิสูจน์มาเบิกความต่อศาลอีก 
 6) ในชั ้นสอบสวน ถ้ามีของกลางอย่างใด ๆ จะต้องจัดทําบัญชีของกลางประกอบสำนวน       
การสอบสวนไว้ ( ป.วิ.อ. ม. ๑๓๙ วรรคสอง )วิธีจัดทําบัญชีของกลางนั้น ให้ดําเนินการดังนี้ 
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 - ในการลงรายละเอียดสิ่งของกลางในบัญชีนั้น ให้ตรวจสิ่งของให้ถูกต้องกับสมุดยึดทรัพย์      
ของกลาง รายงานประจําวัน และคําให้การ จํานวนห่อ จํานวนสิ่งของ ให้ถูกต้องตรงกัน อย่าให้คลาดเคลื่อน 
ประการที่สําคัญที่สุดก็คือ ไม่ควรมีการขีดฆ่าหรือแก้ไขเพ่ิมเติม เพราะจะทําให้เกิดการสงสัย ถ้าจําเป็นก็ให้ขีดฆ่า
และลงนามกํากับไว้ ห้ามขูดลบเป็นอันขาด 
 - สิ่งของกลางอย่างอื่นอย่างใดที่ค้นได้จากผู้ต้องหาหรือบุคคลผู้ครอบครองสิ่งของนั้น  ต้องให้
ผู้ต้องหาหรือบุคคลนั้น ลงนามกํากับไว้ในบัญชีของกลางนั้นด้วย 
 - เอกสารพยานที่ค้นได้ ให้ พนักงานสอบสวนจดลงบัญชีของกลางเช่นเดียวกัน เว้นแต่ช่องราคา 
ไม่ต้องใส่ ถ้ามีการคืนเอกสารหรือส่งเอกสารไปที่ใด ให้หมายเหตุไว้ในช่องหมายนั้นด้วย ( ป. เกี่ยวกับคดีลักษณะ 
๑๕ บทที่ ๕ ข้อ ๔๓๒ ) 
 7) ในคดีความผิดเกี่ยวกับทรัพย์ เช่น ลักทรัพย์ วิ่งราวทรัพย์ ชิงทรัพย์ ปล้นทรัพย์  กรรโชก-
ทรัพย์ฉ้อโกงทรัพย์ ยักยอกทรัพย์ หรือรับของโจร ถ้าทรัพย์ที่ถูกประทุษร้ายมีหลายราคา และมีทั้งที่ได้คืน       
และไม่ได้คืน ให้เป็นดุลยพินิจของพนักงานสอบสวนหากสามารถบันทึกไว้ในแบบพิมพ์บัญชีเดียวกัน (ใช้แบบพิมพ์
บัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้าย/ได้คืน/ไม่ได้คืน) แต่ถ้าบันทึกรวมไว้ในแบบพิมพ์บัญชีเดียวกันไม่ได้ก็ให้แยกบันทึก เช่น 
กรณีได้ทรัพย์คืน ขณะสํานวนอยู่ในระหว่างการพิจารณาของผู้บังคับบัญชาระดับ กองบังคับการ กองบัญชาการ 
หรือ สำนักงานตำรวจแห่งชาติ รวมทั้งในชั้นพนักงานอัยการ ให้ทําบัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้าย ได้คืนแยกจากบัญชี
ทรัพย์ถูกประทุษร้าย เป็นต้น ทั้งนี้ ให้ผู้ต้องหา ผู้เสียหาย พนักงานสอบสวน และผู้ที่เก่ียวข้องแต่ละรายการลงชื่อ
รับรองไว้ เพื่อประโยชน์   ในการที่พนักงานอัยการจะใช้บรรยายฟ้อง และขอเรียกทรัพย์สินหรือราคาแทน
ผู ้เส ียหายไปในคําฟ้องนั ้น  ( ป.ว ิ.อ. ม.๔๓ , หนังสือ คด.ตร.ที ่ ๐๐๐๔.๖/๑๐๙๔๐ ลง ๓ ก.ย.๒๕๔๕              
เรื่องแนวทางปฏิบัติในการทําสํานวนการสอบสวนเพิ่มเติม ) 
 นอกจากการตรวจสอบพัสด ุประจำปีตามกระทรวงการคลังว ่าด ้วยการจ ัดซ ื ้อจ ัดจ้าง  
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้ เจ้าหน้าที่พัสดุของสถานีตำรวจภูธรโนนสูง  ตรวจสอบวัสดุ   
และบัญชีวัสดุเป็นประจำ รวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลา กรณีตรวจพบความ
ชำรุดเสียหายให้รายงานพร้อมข้อมูลรายละเอียด ให้ผู ้กำกับการสถานีผ่านผู้บังคับบัญชาตามสายงานทราบ 
ภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้ดำเนินการตรวจสอบพบ 
 งานอำนวยการ สถานีตำรวจภูธรโนนสูง ประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้างความรู ้ ความเข้าใจ 
ให้บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาคของสถานี
ตำรวจภูธรโนนสูง 

ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

   สั่ง ณ วันที่   19  มกราคม พ.ศ. 2568 

                                      

          พันตำรวจเอก         

 
      ( สิทธิพล  ทิมสูงเนิน )  
  ผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรโนนสูง 
 
 
 
  



แนวทางการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 
ทรัพย์สินของราชการ หมายถึง พัสดุที ่อยู ่ในความครอบครองดูแลของส่วนราชการหรือ    

หน่วยงานนั้นๆและต้องมีการบริหารพัสดุตามมาตรา 113 ของพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุ  
ภาครัฐพ.ศ. 2560 

พัสดุ หมายถึง วัสดุ,ครุภัณฑ์ ของสถานีตำรวจภูธรโนนสูงที่มีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อประโยชน์ 
ของทางราชการ 

วัสดุ หมายถึง สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติที่มีอายุการใช้งาน  
ไม่ยืนนานสิ ้นเปลืองหมดไปหรือเปลี ่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้นตามการจำแนกประเภทรายจ่ายตาม           
งบประมาณท่ีสำนักงบประมาณกำหนด 

ครุภัณฑ์ หมายถึง สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใช้งาน      
ยืนนานไม่สิ ้นเปลืองหมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น ตามการจำแนกประเภทรายจ่ายตาม
งบประมาณที่ สำนักงบประมาณกำหนด ได้แก่ ครุภัณฑ์สำนักงาน , ครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง, ครุภัณฑ์
ไฟฟ้าและวิทยุ ,ครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่ , ครุภัณฑ์การเกษตร , ครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว , ครุภัณฑ์
คอมพิวเตอร์. ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์และการแพทย์ , ครุภัณฑ์ก่อสร้าง,ครุภัณฑ์การศึกษา, ครุภัณฑ์โรงงาน, 
ครุภัณฑ์สำรวจ, ครุภัณฑ์กีฬา,ครุภัณฑ์สนาม, ครุภัณฑ์ดนตรีและนาฏศิลป์, ครุภัณฑ์อาวุธสินทรัพย์ไม่มีตัวตน 
เช่น Software เป็นต้น 

การบริหารพัสดุ หมายความว่า การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ 
การบำรุงรักษาและการจำหน่ายพัสดุ 

1.การจำแนกประเภททรัพย์สินของราชการ 
ทรัพย์สินของทางราชการจำแนกได้ 5 ประเภทดังนี้ 
1.ที่ดิน 

       2.อาคาร 
       3.ครุภัณฑ ์
                        4.สินทรัพย์โครงสร้างพื้นฐาน 
                        5.สินทรัพย์ไม่มีตัวตน 

2. แนวทางการควบคุมกำกับดูแลรักษาทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 
ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ. 2560 มาตรา 112 

บัญญัติว่า“ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการควบคุมและดูแลพัสดุที่อยู่ในความครอบครองให้มีการใช้และการบริหา
รพัสดุที่ เหมาะสมคุ ้มค่าและเกิดประโยชน์ต่อหน่วยงานของรัฐมากที่ส ุด” และมาตรา 113 บัญญัติว่า 
“การดำเนินการตามมาตรา 112 ซึ่งรวมถึงการเก็บการบันทึกการเบิกจ่ายการยืมการตรวจสอบการบำรุงรักษา 
และการจำหน่ายพัสดุให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกำหนด



การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย พัสดุของส่วนราชการไม่ว่าจะได้มาด้วยประการใด ให้อยู่ใน
ความควบคุม การควบคุมเป็นส่วนหนึ่งของวงจรการบริหารงานพัสดุ มีวัตถุประสงค์เพื่อให้ทราบถึงจำนวนพัสดุ  
ที่หน่วยงานมีไว้ใช้ในราชการโดยการจัดทำบัญชีหรือทะเบียนจำแนกประเภทและรายการของพัสดุ พร้อมทั้งให้มี
หลักฐานการรับจ่ายพัสดุที่ได้บันทึกในบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบการตรวจสอบ เพื่อใช้เป็นข้อมูลทางการ
บริหารเกี่ยวกับการจัดหาพัสดุของหน่วยงาน และป้องกันการนำทรัพย์สินของราชการและของบริจาคไปใช้เพ่ือ
ประโยชน์ ส่วนตน นอกจากนั้นการควบคุมยังช่วยในการเก็บดูแลบำรุงรักษาพัสดุให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ดีอยู่
เสมอ และทำให้ทราบว่าพัสดุใดหากใช้ต่อไปจะทำให้เกิดความสูญเสียค่าใช้จ่ายในการดูแลบำรุงรักษาหรือหมด
ความจำเป็นสมควรที่จะจำหน่ายและจัดหาพัสดุมาทดแทนตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ   พ.ศ. 2560 กำหนดว่า การเก็บ การบันทึก เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับมอบพัสดุแล้ว      
ให้ดำเนินการดังต่อไปนี้ 

(1) ลงบัญชีหรือทะเบียนเพื่อควบคุมพัสดุ แล้วแต่กรณี แยกเป็นชนิด และแสดงรายการตาม
ตัวอย่างที่คณะกรรมการนโยบายกำหนดโดยให้มีหลักฐานการรับเข้าบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบรายการด้วย 

(2) เก็บรักษาพัสดุให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ปลอดภัย และให้ครบถ้วนถูกต้องตรงตามบัญชีหรือ
ทะเบียน 

ขั้นตอนการและวิธีการลงทะเบียนคุมทรัพย์สิน 
1. แยกชนิด ประเภทของพัสดุ 
2. ตรวจสอบเอกสารการได้มา 
3. บันทึกข้อมูลการรับทรัพย์สินเพื่อให้ได้หมายเลขทะเบียนทรัพย์สิน 
4. เขียน หรือพ่นเลขทะเบียนทรัพย์สินที่ตัวครุภัณฑ์  

การควบคุมพัสดุของทางราชการไม่ว่าจะได้มาด้วยประการใด ให้อยู ่ในความควบคุมของ
ระเบียบเว้นแต่มีระเบียบของทางราชการกำหนดไว้เป็นอย่างอ่ืน ดังนั้น เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุได้รับมอบพัสดุแล้วให้
ลงบัญชีหรือทะเบียนเพื่อควบคุมพัสดุ โดยให้มีหลักฐานการรับเข้าบัญชีหรือลงทะเบียนไว้ประกอบรายการด้วย 

เอกสารประกอบการลงคุมทะเบียนคุมทรัพย์สิน 
1. ใบรายงานขอซื้อขอจ้าง/อนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง/หลักฐานการรับบริจาค ฯลฯ 
2. ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง/สัญญา/ข้อตกลง 
3. ใบส่งมอบพัสดุ 
4. ใบตรวจรับพัสดุ 
5. รายงานผลการตรวจรับพัสดุ 
6. เอกสารการตรวจรับในระบบ MIS2 และระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ EGP 

การบริจาค 
การบริจาค หมายถึง การให้โดยบุคคลหรือินติบุคคลเพื่อวัตถุประสงค์การกุศลและ/ หรือเพ่ือ

สงเคราะห์เหตุอย่างใดอย่างหนึ่ง การบริจาคมีได้หลายรูปแบบรวมถึงการเสนอเงินสด บริการสินค้าใหม่หรือใช้
แล้วเช่น เสื้อผ้า ของเล่น อาหารและยานพาหนะ การบริจาคอาจประกอบด้วยของฉุกเฉิน  บรรเทาทุกข์หรือ
ช่วยเหลือทางมนุษย์ธรรม การสนับสนุนการช่วยเหลือพัฒนา เพ่ือประโยชน์ของทางราชการ 

 



การเบิกจ่ายพัสดุ 
การเบิกพัสดุจากหน่วยพัสดุของหน่วยงานของรัฐ ให้หัวหน้างานที่ต้องใช้พัสดุนั้นเป็นผู้เบิกพัสดุ

ให้หัวหน้าหน่วยพัสดุที่มีหน้าที่เกี่ยวกับการควบคุมพัสดุหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
เป็นหัวหน้าหน่วยพัสดุ เป็นผู้สั่งจ่ายพัสดุผู้จ่ายพัสดุต้องตรวจสอบความถูกต้องของใบเบิกและเอกสารประกอบ 
(ถ้าม)ี แล้วลงบัญชีหรือทะเบียนทุกครั้งที่มีการจ่าย และเก็บใบเบิกจ่ายไว้เป็นหลักฐานด้วย 

แนวทางการเบิกจ่ายวัสดุ 
1. การเบิกวัสดุ ในการควบคุมการใช้วัสดุนั้น อยู่ในความรับผิดชอบของหน่วยงาน ให้หัวหน้า

งานเป็นผู้เบิก 
2. การจ่ายวัสดุ 

2.1 เจ้าหน้าที่พัสดุ ต้องตรวจสอบใบเบิกวัสดุว่าได้รับอนุมัติสั่งจ่ายจากหัวหน้าหน่วยพัสดุ
แล้วให้จ่ายวัสดุตามรายการในใบเบิก และลงเลขที่เอกสารในใบเบิกวัสดุ เพื่อใช้เป็นเอกสารอ้างอิงในการ
ลงบัญชีจ่ายวัสดุต่อไป 

2.2 หัวหน้าหน่วยพัสดุเป็นผู้สั่งจ่าย โดยพิจารณาว่าผู้เบิกใช้โดยประหยัดคุ้มค่าเหมาะสม
หรือไม ่

3. ขั้นตอนและวิธีการลงบัญชีวัสดุ 
3.1 จัดทำบัญชีวัสดุ ตามแบบที่กรมบัญชีกลางกำหนด โดยแยกประเภทของวัสดุตามที่

กำหนดในหนังสือการจำแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณของสำนักงบประมาณ เช่น วัสดุสำนักงาน วัสดุ
คอมพิวเตอร์วัสดุงานบ้านงานครัว   เป็นต้น และแยกชนิดของวัสดุ เช่น กระดาษถ่ายเอกสาร กระดาษปกสี   
เป็นต้นบันทึกรับวัสดุในระบบุคลิงวัสดุ ได้แก่วันเดือนปีที่ได้รับวัสดุ ชื่อผู้ขาย เลขที่เอกสาร ราคาต่อหน่วย 
(ราคารวมภาษีมูลค่าเพ่ิม) และจำนวนวัสดุที่รับ 

3.2 เมื่อได้รับวัสดุและหลักฐานการรับวัสดุแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุออกเลขที่รับเอกสารให้
เรียงลำดับตามวัน เวลาที่ได้รับ เป็นลำดับไปตามลำดับแยกเป็นปีงบประมาณ เพ่ือเป็นเลขท่ีอ้างอิงในการบันทึก 
บัญชีวัสดุ หรืออาจอ้างอิงเลขที่ใบส่งของผู้ขายก็ได้ 

3.3 เมื่อจ่ายพัสดุแล้ว ให้บันทึกจ่ายวัสดุในบัญชีวัสดุและระบบุคลิงวัสดุ ตามรายการใน    
ใบเบิก ได้แก่วันเดือนปี ที่จ่ายวัสดุ ชื ่อผู้เบิก และจำนวนที่จ่ายเพื่อสะดวกในการค้นหาและตรวจสอบได้       
และเพ่ือให้ทราบว่ารายการนี้ได้ลงบัญชีแล้ว 

3.4 ทุกสิ้นปีงบประมาณให้ทำการตรวจสอบพัสดุประจำปี และรายงานวัสดุคงเหลือโดย
สรุปและรายงานวัสดุคงเหลือโดยสรุปรายการรับ - จ่ายวัสดุ จำนวนคงเหลือและมูลค่าของวัสดุคงเหลือ               
ในแต่ละรายการเพื่อส่งให้เจ้าหน้าที่บัญชีของหน่วยงานตรวจสอบ และดำเนินการปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลัง 

ข้อควรทราบเกี่ยวกับบัญชีวัสดุ 
1. บัญชีวัสดุให้จัดทำแต่ละปีงบประมาณ เมื่อขึ้นงบประมาณใหม่ ให้ขึ้นแผ่นใหม่ทุกครั้งหากมี

วัสดุคงเหลือให้ยกยอดคงเหลือเปืนยอดยกมา 
2. บัญชีวัสดุแต่ละบัญชี (แต่ละแผ่น) ให้ควบคุมวัสดุ 2 รายการ 
3. การลงบัญชีวัสดุ ให้ลงทุกครั้งที่มีการรับหรี่อจ่ายตามระเบียบกระทรวงการคลังว่า ด้วยการ

จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 หมวด 9 การบริหารพัสดุ ข้อ 204-205 
4. ราคาต่อหน่วยจะต้องเป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมแล้ว 
5. การลงบัญชีวัสดุ จะต้องกระทำด้วยความละเอียดรอบคอบจำเป็นต้อง รวดเร็ว ทันเวลา

เพ่ือให้ยอดวัสดุคงเหลือถูกต้องตามจริง 
 
 



การตรวจสอบพัสดุประจำปี 
ภายในเดือนสุดท้ายก่อนสิ้นปีงบประมาณของทุกปี ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือหัวหน้า

หน่วยพัสดุตามข้อ ๒๐๕ แต่งตั้งผู ้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุซึ ่งมี ิใช้ ่เป็นเจ้าหน้าที่ตามความจำเป็น         
เพ่ือตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุในงวด ๑ ปีที่ผ่านมา และตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยู่เพียงวันสิ้นงวดนั้น 

ในการตรวจสอบตามวรรคหนึ่ง ให้เริ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปิดทำการวันแรกของ
ปีงบประมาณ  เป็นต้นไป ว่าการรับจ่ายถูกต้องหรือไม่ พัสดุคงเหลือมีตัวอยู่ตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม่มี
พัสดุใดชำรุด เสื่อมคุณภาพ หรือสูญไปเพราะเหตุใดหรือพัสดุใดไม่จำเป็นต้องใช้ในหน่ วยงานของรัฐต่อไปแล้ว
ให้เสนอรายงานผลการตรวจสอบดังกล่าวต่อผู้แต่งตั้งภายใน ๓๐ วันทำการนับแต่วันเริ่มดำเนินการตรวจสอบ
พัสดุนั้น 

เมื่อผู้แต่งตั้งได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุแล้ว ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐ ๑ ชุด และส่งสำเนารายงานไปยังสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน ๑ ชุด พร้อมทั้งส่งสำเนารายงานไปยัง
หน่วยงานต้นสังกัด (ถ้ามี) ๑ ชุด ด้วย 

เมื่อผู้แต่งตั้งได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุและปรากฏว่ามีพัสดุชำรุด
เสื่อมสภาพ หรือสูญไป หรือไม่จำเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไปก็ให้แต่งตั้งคณะกรรมการสอบหา
ข้อเท็จจริงขึ้นคณะหนึ่ง โดยให้นำความในข้อ ๒๖ และข้อ ๒๗ มาใช้บังคับโดยอนุโลม เว้นแต่ กรณีที่เห็นได้
อย่างชัดเจนว่าเป็นการเสื่อมสภาพเนื่องมาจากการใช้งานตามปกติหรือสูญไปตามธรรมชาติให้หัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐพิจารณาสั่งการให้ดำเนินการจำหน่ายต่อไปได้ถ้าผลการพิจารณาปรากฏว่าจะต้องหาตัวผู้รับผิดด้วย     
ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐดำเนินการตามกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้องของทางราชการหรือของหน่วยงาน
ของรัฐนั้นต่อไป 

การควบคุม กำกับ ดูแลรักษา ตรวจนับ ตรวจสอบสภาพการใช้งานทรัพย์สินของราชการ
โดยเฉพาะครุภัณฑ์ประเภทที่มีความเสี่ยงต่อการนำไปใช้ประโยชน์โดยมชอบ เช่น 

ครุภัณฑ์อาวุธ 
การเก็บรักษา ตามระเบียบการเก็บรักษาของหน่วย ตามสายการบังคับบัญชาที่ถูกต้องและ

ทันสมัยมีรายละเอียด ครอบคลุมในการปฏิบัติ เจ้าหน้าที่มีความรู้ในระเบียบอย่างถูกต้อง มีการปฏิบัติตาม
ระเบียบอย่างเคร่งครัด การเก็บอาวุธและเครื่องประกอบ แยกเก็บเป็นประเภท/ชนิดการจัดเก็ บเรียบร้อย    
มอบความรับผิดชอบเป็นบุคคล การรักษาความปลอดภัยการป้องกันอัคคีภัย ระเบียบ/คำสั่ง/ถูกต้อง ตู้เก็บ    
มีสภาพมั่นคงแข็งแรงสะอาดเรียบร้อย คลังปิดประตูใส่กุญแจ เรียบร้อย สามารถตรวจสอบได้ง่าย มีการตรวจ
นับ ตรวจสอบอาวุธปืน และอุปกรณ์ในคลัง หยิบก็ง่าย หายก็รู้ ดูก็งามตา มีมาตรฐาน จัดห้องเก็บอาวุธให้มี
ความเหมาะสมกับการจัดวาง รวมถึงออกแบบตู้เก็บปืน ให้สามารถใส่ได้ทั้งปืนยาว และปืนพกสั้น มีโต๊ะเพ่ือ
ตรวจสอบอาวุธปืนก่อน และหลังการเบิกใช้ทุกกระบอก เพื่อบอกชนิด หมายเลขปืน หมายเลขโล่ และวันที่
ประจำการโดยปืนที่หายไปจากช่องว่าง ก็จะรู้ได้ว่าผู้ใดเป็นผู้เบิกไปปฏิบัติหน้าที่ทำให้สะดวกในการตรวจสอบ
ยอดอาวุธปืนทั้งหมดว่าถูกต้องตามบัญชีหรือไม่มีเจ้าหน้าที่รับผิดชอบดำเนินการตามระเบียบอย่างถูกต้อง 
ชัดเจนทำการเบิกจ่าย การยืม การคืน การดูแลรักษาให้เป็นไปตามระเบียบ เพ่ือการป้องกันการทุจริต นำไปใช้
ในประโยชน์ส่วนตน หรือผู้อื่น โดยมชอบ ( ที่มา - ระเบียบตำรวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 34 บทที่ 8 ข้อ 10 
คำแนะนำการรักษาคลังและพัสดุ ) 

ครุภัณฑ์ยานพาหนะ 
ออกคำสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบส่วนต่าง ๆให้ครอบคลุม จัดให้มีสถานที่เก็บโครงสร้าง

แข็งแรงอากาศถ่ายเทสะดวกมีแสงสว่างพอเห็มาะ ลงทะเบียนคุมทรัพย์สินตามที่คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ
กรมบัญชีกลางกำหนดลงข้อมูลในระบบ police ทำการเบิกจ่าย การยืม การคืน การดูแลรักษาให้เป็นไปตาม
ระเบียบเพ่ือการป้องกันการทุจริตนำไปใช้ในประโยชน์ส่วนตน หรือผู้อื่น 

 



3. แนวทางการยืมทรัพย์สินของทางราชการ 
ผู้ยืม หมายถึง หน่วยงานของรัฐหรือเจ้าหน้าที่ของรัฐ ซึ่งยืมพัสดุไปใช้เพื่อประโยชน์ของทาง

ราชการ 
พัสดุประเภทใช้คงรูป หมายถึง พัสดุที ่มีล ักษณะคงทนถาวร อายุการใช้งานยืนนาน             

ไม่สิ้นเปลืองหมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น เมื่อเกิดการชำรุดเสียหายแล้วสามารถซ่อมแซม  
ให้ใช้งานได้ดังเดิมได้แก่ ครุภัณฑ์สำนักงาน ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์  เป็นต้น 

พัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง หมายถึง พัสดุที่มีลักษณะโดยสภาพเมื่อใช้งานแล้วสิ้นเปลืองหมด
ไปหรือไม่คงสภาพเดิมอีกต่อไป เช่น วัสดุสำนักงาน วัสดุคอมพิวเตอร์  เป็นต้น 

แนวทางปฏิบัติในการยืมพัสดุ ให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผล
ความจำเป็น และสถานที่ท่ีจะนำพัสดุไปใช้ พร้อมทั้งกำหนดเวลาที่จะส่งคืนพัสดุ 

1. ผู้ยืมทำหนังสือแจ้งความประสงค์ขอยืมพัสดุ 
2. หน่วยงานผู้ให้ยืมพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาตให้ยืม แล้วแจ้งกลับผู้ประสงค์ท่ีจะยืมเพ่ือทราบ 
3. ในกรณีอนุญาตให้ยืม ให้ผู้ยืมและผู้ให้ยืมจัดทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรไว้ ต่อกัน

พร้อมระบุระยะเวลาการส่งคืนไว้ด้วย 
4. เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รู้บหน้าที่แทนติดตามพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 7 วัน นับ

แต่วันครบกำหนด 
ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป (ครุภัณฑ์) จะต้องนำพัสดุนั้นมีาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้

เรียบร้อยหากเกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม 
โดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือ
ชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 

ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง (วัสดุ) โดยปกติหน่วยงานผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภท
ชนิดและปริมาณ เช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

แนวทางการปฏิบัติในการคืนพัสดุ 
1. พัสดุประเภทใช้คงรูป ผู้ยืมจะต้องนำพัสดุนั้นมีาส่งคืนในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกิด

ชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข ซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสียค่าใช้จ่าย
เองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคา                        
ที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

2. พัสดุประเภทใช้สิ ้นเปลือง โดยปกติผู ้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุประเภท ชนิด และปริมาณ
เดียวกันส่งคืนให้ผู้ให้ยืมภายในระยะเวลาที่กำหนด 

ขั้นตอนการยืมและการคืนพัสดุ 
1. กรณีการยืมระหวางหน่วยงานของรัฐ มีข้ันตอนการดำเนินงาน ดังนี้    

1.1 หน่วยงานของรัฐที่มีความประสงค์ยืมพัสดุ ทำหนังสือส่งเรื่องมายังหน่วยงานผู้ให้ยืม 
1.2 หน่วยงานผู้ให้ยืมที่รับผิดชอบพัสดุนั้น ได้รับหนังสือยืมพัสดุให้ตรวจสอบพัสดุและ

เสนอเรื่อง ให้ผู้บังคับบัญชา เพ่ือพิจารณาตามลำดับต่อไป 
1.3 เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม ได้ลงนามอนุมัติการยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุ

ของหน่วยงานที่รับผิดชอบพัสดุนั้น ประสานงานกับหน่วยงานของรัฐที่ยืมพัสดุ และส่งมอบพัสดุที่ยืมพร้อม
หลักฐานการยืม 

1.4 เมื่อหน่วยงานของรัฐที่ยืมพัสดุ นำพัสดุที่ยืมมาส่งคืนยังหน่วยงานผู้ให้ยืม เมื่อครบ
กำหนด 

 
 



1.4.1 เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานที่รับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุที่คืนว่า อยู่ในสภาพที่
ใช้การได้หรือไม่ หากเกิดชำรุดเสียหาย หรือสูญไป ให้ผู ้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสีย
ค่าใช้จ่ายเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตาม
ราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

1.4.2 เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุได้ตรวจสอบสภาพพัสดุเรียบร้อย 
2. กรณีการให้บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานที่มีขั้นตอนการดำเนินงาน 

ดังนี้    
2.1 บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานที่ท่ีมีความประสงค์ยืมพัสดุให้ทำ

บันทึกเป็นหนังสือในการยืมพัสดุ 
2.2 เมื่อหน่วยงานที่รับผิดชอบพัสดุนั้น ได้รับหนังสือการยืมพัสดุให้ตรวจสอบพัสดุและ

เสนอเรื่องให้ผู้บังคับบัญชาเพื่อพิจารณาตามลำดับต่อไป 
2.3 เมื่อหัวหน้าหน่วยงานผู้ให้ยืมหรือหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม ได้ลงนามอนุมัติ

แล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานที่รับผิดชอบนั้น ดำเนินการจัดเตรียมพัสดุตามหนังสือการยืมพัสดุ 
2.4 เจ้าหน้าที่พัสดุแจ้งหน่วยงานที่ประสงค์ยืมพัสดุ และส่งมอบพัสดุที่ยืมพร้อมลงนาม

กำกับในหนังสือการยืมพัสดุ 
2.5 เมื่อบุคคลที่ยืมพัสดุ ส่งคืนพัสดุที่ยืมมายังหน่วยงานผู้ให้ยืม เมื่อครบกำหนดเจ้าหน้าที่

พัสดุ ของหน่วยงานที่รับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุที่คืนมาว่าอยู่ในสภาพปกติหรือไม่ 
2.6 เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุได้ตรวจสอบพัสดุเรียบร้อยแล้ว ให้เจ้าหน้าที่หน่วยงานลงชื่อกำกับ

ในหนังสือการยืมพัสดุในส่วนของการคืนให้เรียบร้อย 

ข้อกฎหมาย 
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ   พ.ศ.2560 

ข้อ 207 การให้ยืมหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการซึ่งมิีใช้่เพื่อประโยชน์ของทางราชการจะกระทำมิได้ 
ข้อ 208 การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรแสดงเหตุผล

และกำหนดวันส่งคืน โดยมีหลักเกณฑ์  ดังต่อไปนี้ 
(1) การยืมระหวางหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
(2) การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกันจะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้า

หน่วยงาน ซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจาก
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

ข้อ 209 ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องนำพัสดุนั้นมีาส่ง คืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อยหาก
เกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู ้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสีย
ค่าใช้จ่ายของตนเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็น
เงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ์  ดังนี้    

(1) ราชการส่วนกลาง และราชการส่วนภูมิภาค ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังกำหนด 
(2) ราชการส่วนท้องถิ่น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานครหรือเมือง

พัทยา แล้วแต่กรณีกำหนด 
(3) หน่วยงานของรัฐอ่ืน ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่หน่วยงานของรัฐนั้นกำหนด 
ข้อ 210 การยืมพัสดุประเภทใช้สิ ้นเปลืองระหวางหน่วยงานของรัฐ ให้กระทำได้เฉพาะเมื่อ

หน่วยงานของรัฐผู้ยืมมีความจำเป็นต้องใช้พัสดุนั้น  เป็นการรีบด่วน จะดำเนินการจัดหาได้ไม่ทันการและ
หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้น ๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และ
ให้มีหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ทั้งนี้ โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภท
ชนิด และปริมาณเช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 



ข้อ 211 เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รู้บหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตา มทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืน
ภายใน ๗ วัน นับแต่วันครบกำหนดการบำรุงรักษา 

ข้อ 212 ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีผู้ควบคุมดูแลพัสดุที่อยู่ในความครอบครองให้อยู่ในสภาพที่
พร้อมใช้งานได้ตลอดเวลา โดยให้มีการจัดทำแผนการซ่อมบำรุงที่เหมาะสมและระยะเวลาในการซ่อมบำรุงด้วย 

ในกรณีที่พัสดุเกิดการชำรุด ให้หน่วยงานของรัฐดำเนินการซ่อมแซมให้กลับมาอยู่ในภาพพร้อมใช้งาน
โดยเร็ว 

 
******************************************** 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนการปฏิบัติในการรับบริจาค 

ลำดับ ผู้ปฏิบัต ิ ขั้นตอนการทำงาน สิ่งที่ต้องปฏบิัต ิ
แบบฟอร์ม/

เอกสาร
ประกอบ 

เอกสารอ้างอิง 

1. ผู้รับบริจาค 
1. บุคคล
ธรรมดา 
2. นิติบุคคล 
 

 ผู้บริจาคจัดพิมพ์ 
หนังสือแจ้งความ 
ประสงคบ์ริจาคพัสดสุ่ง
ให้เจ้าหน้า ที่พัสด ุ
 

- หนังสือแจ้ง
ความประสงค์
บริจาคพัสด ุ
 

- ระเบียบกระทรวง 
การคลังว่าด้วยการ 
รับเงิน หรือทรัพย์ 
ทีผู่้บริจาคให้ทาง       
ราชการ พ.ศ.2526  
ข้อ 5(1) (2) (3) 
(4)(5) 
ข้อ 6 และข้อ 7 

2. เจ้าหน้าที่พสัด ุ
 

 ตรวจสอบเอกสาร 
ผู้บริจาค 
 
 

  

3. เจ้าหน้าที่พสัด ุ
ผู้รับบริจาค 
1. บุคคล
ธรรมดา 
2. นิติบุคคล 
 

 กรณีทรัพย์สิน/สิ่งของ
ทั่วไป 
3.1 ลงทะเบียนรบั 
เอกสาร 
3.1.1 เสนอผู้บังคับบัญชา
ตามลำดับขั้น 
3.1.2 กรณีเห็นชอบรับ
บริจาคเจ้าหนา้ที่พัสดุรบั
บริจาคเสนอ
ผู้บังคับบัญชาตามลำดับ 
ขั้นต่อไป 
3.1.3 กรณีไม่เห็นชอบ
เจ้าหนา้ที่พัสดุดำเนินการ
ทำบันทึกแจ้งผูบ้ริจาค
ต่อไป 
กรณีครุภัณฑ์มีมูลค่า 
3.2 ลงทะเบียนรบั 
เอกสาร 
3.2.1 จัดทำขออนุมัติ
ดำเนินการแต่งตั้งกรรมการ
รับบริจาคเสนอ
ผู้บังคับบัญชาตามลำดับ
ชั้น 
3.2.2 เจ้าหน้าที ่
พัสดุแต่งตั้งคณะกรรมการ
รับบริจาค 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- หนังสือแจ้ง 
ความประสงค ์
บริจาคพัสดุ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- คำสั่ง/บันทึก 
ขอแต่งตั้ง 
คณะกรรมการ 
รับบริจาค 
- ระเบียบ 
กระทรวงการคลัง 
ว่าด้วยการรับเงิน 
หรือทรัพย์สินที่มี 
ผู้บริจาคให้ทาง 
ราชการพ.ศ.
2526 
 

 

ผู้บริจาค 
แจ้งความประสงค ์

บริจาคพัสด ุ

เจ้าหน้าทที่พัสดุรับ
และตรวจสอบ

เอกสารผู้บริจาค 

เจ้าหน้าที่พัสดรุับ 
หนังสือแจ้งความ 
ประสงค์บริจาค 
ทรัพย์สินพัสดุ/ 

จัดทำขออนุมัติรับ 
บริจาค 

 

เจ้าหนา้ที่พัสด ุ
แจ้งผู้บริจาค 

ไม่เห็นชอบ 

กรณีพัสดุ/ 
สิ่งของทั่วไป 

เจ้าหนา้ที่พัสด ุ
เสนอผู้บริหาร 

พิจารณา 
ตามลำดับ 
ขั้นตอน 

ระเบียบพัสด ุ
 

กรณีพัสดมุ ี
มูลค่า

เจ้าหนา้ที ่
พัสดุแตง่ตั้ง 

คณะกรรมการ 
รับบริจาค 

 

เห็นชอบรับ 



ลำดับ ผู้ปฏิบัต ิ ขั้นตอนการทำงาน สิ่งที่ต้องปฏบิัต ิ
แบบฟอร์ม/

เอกสาร
ประกอบ 

เอกสารอ้างอิง 

4. เจ้าหน้าที่พสัดุ/
คณะกรรมการ
รับบริจาค 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานพสัดุกรณีครุภัณฑ์มี
มูลค่า 
4.1 เจ้าหน้าที่ พัสดุ
แต่งตั้งคณะกรรมการ 
ประเมินราคาและตรวจ
สภาพพัสดปุระกอบด้วย 
ประธาน 1 ท่านกรรมการ
อย่างน้อย 2 ท่าน
ดำเนินการพิจารณาโดย
คณะกรรมการ ฯทำหน้าที่
พิจารณาและรายงานผล
การประเมินราคาและ
ตรวจสภาพพัสดุเหมาะสม
กับการรับบริจาคเสนอต่อ
ผู้บังคับบัญชา 
4.1.1กรณีเห็นชอบ 
รับบริจาคเจ้าหนา้ที่ 
พัสดุจัดทำขออนุมัติ 
รับ บริจาคเสนอ 
ผู้บังคับบัญชา 
ตามลำดับขั้นต่อไป 
4.1.2 กรณีไม่เห็น 
ชอบเจ้าหน้าที่พัสด ุ
ดำเนินการทำบนัทึกแจ้งผู้
บริจาค 

หนังสือแจ้ง 
ความประสงค ์
บริจาคพัสด ุ

-คำสั่ง/บันทึก 
ขอแต่งตั้ง 
คณะกรรมการ 
รับบริจาค 
-ระเบียบ 
กระทรวงการคลัง 
ว่าด้วย การรับเงนิ 
หรือ ทรัพย์สินที่มี 
ผู้บริจาคให้ทาง 
ราชการ พ.ศ. 
2526 

5. เจ้าหน้าที่พสัด ุ  
 
 
 
 
 
 
 

งานพสัดุกรณีครุภัณฑ์มี
มูลค่า 
- เจ้าหน้าที่ พสัดุแต่งตั้ง
คณะกรรมการ 
ประเมินราคาและตรวจ
สภาพพัสดปุระกอบด้วย 
ประธาน 1 ท่านกรรมการ
อย่างน้อย 2 ท่าน
ดำเนินการพิจารณาโดย
คณะกรรมการ ฯทำหน้าที่
พิจารณาและรายงานผล
การประเมินราคาและ
ตรวจสภาพพัสดุเหมาะสม
กับการรับบริจาคเสนอต่อ
ผู้บังคับบัญชา 

หนังสือแจ้ง 
ความประสงค ์
บริจาคพัสด ุ

-คำสั่ง/บันทึก 
ขอแต่งตั้ง 
คณะกรรมการ 
รับบริจาค 
-ระเบียบ 
กระทรวงการคลัง 
ว่าด้วย การรับเงนิ 
หรือ ทรัพย์สินที่มี 
ผู้บริจาคให้ทาง 
ราชการ พ.ศ. 
2526 

 

คณะกรรมการรับบริจาค 
1.คณะกรรมการ ประเมิน
ราคาและตรวจรับสภาพพัสด ุ
2. คณะกรรมการ ตรวจรบั
พัสดุ 

คณะกรรมการรับบริจาค 
1.คณะกรรมการ ประเมิน
ราคาและตรวจรับสภาพพัสด ุ
2. คณะกรรมการ ตรวจรบั
พัสดุ 
 
 



ลำดับ ผู้ปฏิบัต ิ ขั้นตอนการทำงาน สิ่งที่ต้องปฏบิัต ิ
แบบฟอร์ม/

เอกสาร
ประกอบ 

เอกสารอ้างอิง 

6. เจ้าหน้าที่พสัด ุ  
 
 
 
 
 
 
 

พัสด ุ
-ดำเนินการออกเลข 
พัสด ุ
-บันทึกทะเบียน 
ครุภัณฑ์ในระบบ 
e-financial 
พร้อมปริ้น 
เอกสารทะเบียน 
ครุภัณฑ์เพื่อจัดเก็บ 
เข้าแฟ้ม 
-จัดทำใบเบิกพสัด ุ

 รายงานผลการ 
ตรวจ รับพัสด ุ
-ใบตรวจรับพัสด ุ
-เอกสารทะเบียน 
ครุภัณฑ์ในระบบ 
e-financial 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คณะกรรมการรับบริจาค 
1.คณะกรรมการ ประเมิน
ราคาและตรวจรับสภาพพัสด ุ
2. คณะกรรมการ ตรวจรบั
พัสดุ 
 
 



 

แนวทางการปฏิบัต ิ
การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค 

สถานีตำรวจภูธรโนนสูง 
 

 

 
     
     
 
 



  

 
 

 
 



  

 
 

 
 



  

 
 

 
 
 



  

 
แนวทางการปฏิบัต ิ
การจัดเก็บของกลาง 

 
         

 
 
        

 
 
 
 
 
 



  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                      
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

รายงาน 
การจัดการทรัพย์สินของทางราชการ 

ของบริจาค 
การจัดเก็บของกลาง 

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ 2568 
 

ของ 
สถานีตำรวจภูธรโนนสงู





รายงานผลการการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 
สถานีตำรวจภูธรโนนสูง ประจำเดือน ตุลาคม 2567 

 

งาน กิจกรรม ผลการดำเนินการ 

การจัดการทรัพย์สินของราชการ 
และของบริจาค 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1.จำแนกประเภททรัพย์สินของทางราชการและของบริจาค 
2.การเก็บพิจารณาคุณลักษณะ ขนาด พื้นที่จัดเก็บ การใช้งาน 
3.คำนึงความปลอดภัยด้านอัคคีภัย น้ำท่วมถึง ความเสียหายจากความชื้น 
4.ควบคุม แมลงและสัตว์ เพ่ือป้องกันความเสียหาย 
5.สถานที่เก็บรถยนต์ รถจักรยานยนต์ ปืน จัดเก็บได้อย่างมั่นคงปลอดภัย 
  แข็งแรง มีอากาศถ่ายเทสะดวกและมีแสงสว่างพอเหมาะ 
6.อาวุธปืนเก็บในพื้นที่เฉพาะมีความมั่นคงสูงและสงวนสิทธิ์บุคคลที่ไม่มีหน้าที่ใน    
การเข้าออก  
   -ล็อคกุญแจ 3 ชั้น  
   -มีคณะกรรมรับผิดชอบดูแลการเปิดปิด 
  -มีสมุดคุมการเปิดปิดห้อง 
7.แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจนับอาวุธปืน และรายงานผู้บังคับบัญชา 
   เป็นประจำทุกเดือน 
8.สารวัตรงานอำนวยการ(หัวหน้างานพัสดุ) ควบคุมดูแลตรวจสอบเป็นประจำ 
 
 
 

 



  

 
งาน 

กิจกรรม ผลการดำเนินการ 

 
การจัดเก็บของกลาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.พนักงานสอบสวนให้จดรูปพรรณสิ่งของกลางลงในรายงาน ปจว.และ สมุดยึดทรัพย์
และของกลาง แล้วเขียนเลขกํากับที่ยึดทรัพย์ติดไว้กับสิ่งของนั้น ให้มั่นคงอย่าให้หลุด
หรือสูญหายได้ แล้วเก็บรักษาไว้ตามระเบียบ การยึด การมอบการรับคืนของกลางให้ผู้
ยึด ผู้มอบ ผู้รับลงลายมือชื่อไว้ในสมุดยึดทรัพย์ของกลางและรายงานประจำวันเป็น
สำคัญตามประมวลระเบียบไม่เก่ียวกับคดี ลักษณะ 
ที่ 15 ข้อ418(1) 
2.ของกลางรายใดที่เป็นของใหญ่โต หรือมีเป็นจำนวนมาก หรือสถานที่ทำการไม่มีที่
เก็บเพียงพอ ไม่สามารถจะนำมาเก็บรักษาไว้ ก็ให้ฝากยังสถานีตำรวจอื่นเก็บรักษาไว้
จนกว่าจะมารับคืนไปและให้สถานีที่รับฝากลงรายงานประจำวันและสมุดยึดทรัพย์ของ
กลางตามระเบียบ หากจำเป็นต้องจัดสถานที่อื่นในการเก็บรักษาของกลางจะจัดจา้งผู้
ดูลสถานที่ ก็ให้ดำเนินการตามระเบียบของทางราชการว่าด้วยการพัสดุ ตามประมวล
ระเบียบการตำรวจไม่เก่ียวกับคดี ลักษณะที่ 15              ข้อ 418(11) 
3.ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางและการมอบหมายผู้ใต้บังคับบัญชา ให้เป็นไปตาม
ประมวลระเบียบไม่เก่ียวกับคดี ลักษณะที่ 15  
4.ของกลางในคดีอาญา ซึ่งเกี ่ยวกับกรมในกระทรวงใดมีระเบียบหรือข้อตกลงไว้
โดยเฉพาะ ก็ให้ปฏิบัติไปตามระเบียบหรือข้อตกลงนั้นๆ ตามประมวลระเบียบไม่
เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 15 บทที่ 1 ข้อ414(2) 
 

 



  

รายงานผลการการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 
สถานีตำรวจภูธรโนนสูง ประจำเดือน พฤศจิกายน 2567 

 

งาน กิจกรรม ผลการดำเนินการ 

การจัดการทรัพย์สินของราชการ  
และของบริจาค 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.จำแนกประเภททรัพย์สินของทางราชการและของบริจาค 
2.การเก็บพิจารณคุณลักษณะ ขนาด พื้นที่จัดเก็บ การใช้งาน 
3.คำนึงความปลอดภัยด้านอัคคีภัย น้ำท่วมถึง ความเสียหายจากความชื้น 
4.ควบคุม แมลงและสัตว์ เพ่ือป้องกันความเสียหาย 
5.สถานที่เก็บรถยนต์ รถจักรยานยนต์ ปืน จัดเก็บได้อย่างมั่นคงปลอดภัย 
  แข็งแรง มีอากาศถ่ายเทสะดวกและมีแสงสว่างพอเหมาะ 
6.อาวุธปืนเก็บในพ้ืนที่เฉพาะมีความม่ันคงสูงและสงวนสิทธิ์บุคคลที่ไม่มีหน้าที่ 
   ในการเข้าออก ล็อคกุญแจ 3 ชั้น มีคณะกรรมรับผิดชอบดูแลการเปิดปิด 
  มีสมุดคุมการเปิดปิดห้อง 
7.แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจนับอาวุธปืน และรายงานผู้บังคับบัญชาเป็น 
ประจำทุกเดือน 
8.สารวัตรงานอำนวยการ(หัวหน้างานพัสดุ) ควบคุมดูแลตรวจสอบเป็นประจำ 
 
 
 

 



  

งาน กิจกรรม ผลการดำเนินการ 

การจัดเก็บของกลาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.พนักงานสอบสวนให้จดร ูปพรรณสิ ่งของกลางลงในรายงาน ปจว.และ          
สมุดยึดทรัพย์และของกลาง แล้วเขียนเลขกํากับที่ยึดทรัพย์ติดไว้กับสิ่งของนั้น     
ให้มั่นคงอย่าให้หลุดหรือสูญหายได้ แล้วเก็บรักษาไว้ตามระเบียบ การยึด การมอบ
การรับคืนของกลางให้ผู้ยึด ผู้มอบ ผู้รับลงลายมือชื่อไว้ในสมุดยึดทรัพย์ของกลาง
และรายงานประจำวันเป็นสำคัญตามประมวลระเบียบไม่เก่ียวกับคดี ลักษณะ 
ที่ 15 ข้อ418(1) 
2.ของกลางรายใดที่เป้นของใหญ่โต หรือมีเป็นจำนวนมาก หรือสถานที่ทำการไม่มี
ที่เก็บเพียงพอ ไม่สามารถจะนำมาเก็บรักษาไว้ ก็ให้ฝากยังสถานีตำรวจอื่นเก็บ
รักษาไว้จนกว่าจะมารับคืนไปและให้สถานีที่รับฝากลงรายงานประจำวันและสมุด
ยึดทรัพย์ของกลางตามระเบียบ หากจำเป็นต้องจัดสถานที่อ่ืนในการเก็บรักษาของ
กลางจะจัดจ้างผู้ดูลสถานที่ ก็ให้ดำเนินการตามระเบียบของทางราชการว่าด้วย
การพัสด ุ ตามประมวลระเบียบการตำรวจไม่เก ี ่ยวกับคดี ล ักษณะที ่  15              
ข้อ 418(11) 
3.ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางและการมอบหมายผู้ใต้บังคับบัญชา ให้เป็นไปตาม
ประมวลระเบียบไม่เก่ียวกับคดี ลักษณะที่ 15  
4.ของกลางในคดีอาญา ซึ่งเกี่ยวกับกรมในกระทรวงใดมีระเบียบหรือข้อตกลงไว้
โดยเฉพาะ ก็ให้ปฏิบัติไปตามระเบียบหรือข้อตกลงนั้นๆ ตามประมวลระเบียบไม่
เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 15 บทที่ 1 ข้อ414(2) 
 

 



  

รายงานผลการการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 
สถานีตำรวจภูธรโนนสูง ประจำเดือน ธันวาคม 2567   

 

งาน กิจกรรม ผลการดำเนินการ 

การจัดการทรัพย์สินของราชการ 
และของบริจาค 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.จำแนกประเภททรัพย์สินของทางราชการและของบริจาค 
2.การเก็บพิจารณคุณลักษณะ ขนาด พื้นที่จัดเก็บ การใช้งาน 
3.คำนึงความปลอดภัยด้านอัคคีภัย น้ำท่วมถึง ความเสียหายจากความชื้น 
4.ควบคุม แมลงและสัตว์ เพ่ือป้องกันความเสียหาย 
5.สถานที่เก็บรถยนต์ รถจักรยานยนต์ ปืน จัดเก็บได้อย่างมั่นคงปลอดภัย 
  แข็งแรง มีอากาศถ่ายเทสะดวกและมีแสงสว่างพอเหมาะ 
6.อาวุธปืนเก็บในพ้ืนที่เฉพาะมีความม่ันคงสูงและสงวนสิทธิ์บุคคลที่ไม่มีหน้าที่ 
   ในการเข้าออก ล็อคกุญแจ 3 ชั้น มีคณะกรรมรับผิดชอบดูแลการเปิดปิด 
  มีสมุดคุมการเปิดปิดห้อง 
7.แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจนับอาวุธปืน และรายงานผู้บังคับบัญชาเป็นประจำ 
   ทุกเดือน 
 
8.สารวัตรงานอำนวยการ(หัวหน้างานพัสดุ) ควบคุมดูแลตรวจสอบเป็นประจำ 
 
 
 
 
  



  

 

งาน กิจกรรม ผลการดำเนินการ 

การจัดเก็บของกลาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.พนักงานสอบสวนให้จดร ูปพรรณสิ ่งของกลางลงในรายงาน ปจว.และ          
สมุดยึดทรัพย์และของกลาง แล้วเขียนเลขกํากับที่ยึดทรัพย์ติดไว้กับสิ่งของนั้น     
ให้มั่นคงอย่าให้หลุดหรือสูญหายได้ แล้วเก็บรักษาไว้ตามระเบียบ การยึด การมอบ
การรับคืนของกลางให้ผู้ยึด ผู้มอบ ผู้รับลงลายมือชื่อไว้ในสมุดยึดทรัพย์ของกลาง
และรายงานประจำวันเป็นสำคัญตามประมวลระเบียบไม่เก่ียวกับคดี ลักษณะ 
ที่ 15 ข้อ418(1) 
2.ของกลางรายใดที่เป็นของใหญ่โต หรือมีเป็นจำนวนมาก หรือสถานที่ทำการไม่มี
ที่เก็บเพียงพอ ไม่สามารถจะนำมาเก็บรักษาไว้ ก็ให้ฝากยังสถานีตำรวจอื่นเก็บ
รักษาไว้จนกว่าจะมารับคืนไปและให้สถานีที่รับฝากลงรายงานประจำวันและสมุด
ยึดทรัพย์ของกลางตามระเบียบ หากจำเป็นต้องจัดสถานที่อ่ืนในการเก็บรักษาของ
กลางจะจัดจ้างผู้ดูลสถานที่ ก็ให้ดำเนินการตามระเบียบของทางราชการว่าด้วย
การพัสด ุ ตามประมวลระเบียบการตำรวจไม่เก ี ่ยวกับคดี ล ักษณะที ่  15              
ข้อ 418(11) 
3.ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางและการมอบหมายผู้ใต้บังคับบัญชา ให้เป็นไปตาม
ประมวลระเบียบไม่เก่ียวกับคดี ลักษณะที่ 15  
4.ของกลางในคดีอาญา ซึ่งเกี่ยวกับกรมในกระทรวงใดมีระเบียบหรือข้อตกลงไว้
โดยเฉพาะ ก็ให้ปฏิบัติไปตามระเบียบหรือข้อตกลงนั้นๆ ตามประมวลระเบียบไม่
เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 15 บทที่ 1 ข้อ414(2) 
 

 



  

รายงานผลการการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 
สถานีตำรวจภูธรโนนสูง ประจำเดือน มกราคม 2568   

 

งาน กิจกรรม ผลการดำเนินการ 

การจัดการทรัพย์สินของราชการ 
และของบริจาค 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.จำแนกประเภททรัพย์สินของทางราชการและของบริจาค 
2.การเก็บพิจารณคุณลักษณะ ขนาด พื้นที่จัดเก็บ การใช้งาน 
3.คำนึงความปลอดภัยด้านอัคคีภัย น้ำท่วมถึง ความเสียหายจากความชื้น 
4.ควบคุม แมลงและสัตว์ เพ่ือป้องกันความเสียหาย 
5.สถานที่เก็บรถยนต์ รถจักรยานยนต์ ปืน จัดเก็บได้อย่างมั่นคงปลอดภัย 
  แข็งแรง มีอากาศถ่ายเทสะดวกและมีแสงสว่างพอเหมาะ 
6.อาวุธปืนเก็บในพ้ืนที่เฉพาะมีความม่ันคงสูงและสงวนสิทธิ์บุคคลที่ไม่มีหน้าที่ 
   ในการเข้าออก ล็อคกุญแจ 3 ชั้น มีคณะกรรมรับผิดชอบดูแลการเปิดปิด 
  มีสมุดคุมการเปิดปิดห้อง 
7.แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจนับอาวุธปืน และรายงานผู้บังคับบัญชาเป็นประจำ 
   ทุกเดือน 
8.สารวัตรงานอำนวยการ(หัวหน้างานพัสดุ) ควบคุมดูแลตรวจสอบเป็นประจำ 
 
 
 
 
 
  



  

 

งาน กิจกรรม ผลการดำเนินการ 

การจัดเก็บของกลาง 

1.พนักงานสอบสวนให้จดร ูปพรรณสิ ่งของกลางลงในรายงาน ปจว.และ          
สมุดยึดทรัพย์และของกลาง แล้วเขียนเลขกํากับที่ยึดทรัพย์ติดไว้กับสิ่งของนั้น     
ให้มั่นคงอย่าให้หลุดหรือสูญหายได้ แล้วเก็บรักษาไว้ตามระเบียบ การยึด การมอบ
การรับคืนของกลางให้ผู้ยึด ผู้มอบ ผู้รับลงลายมือชื่อไว้ในสมุดยึดทรัพย์ของกลาง
และรายงานประจำวันเป็นสำคัญตามประมวลระเบียบไม่เก่ียวกับคดี ลักษณะ 
ที่ 15 ข้อ418(1) 
2.ของกลางรายใดที่เป็นของใหญ่โต หรือมีเป็นจำนวนมาก หรือสถานที่ทำการไม่มี
ที่เก็บเพียงพอ ไม่สามารถจะนำมาเก็บรักษาไว้ ก็ให้ฝากยังสถานีตำรวจอื่นเก็บ
รักษาไว้จนกว่าจะมารับคืนไปและให้สถานีที่รับฝากลงรายงานประจำวันและสมุด
ยึดทรัพย์ของกลางตามระเบียบ หากจำเป็นต้องจัดสถานที่อ่ืนในการเก็บรักษาของ
กลางจะจัดจ้างผู้ดูลสถานที่ ก็ให้ดำเนินการตามระเบียบของทางราชการว่าด้วย
การพัสด ุ ตามประมวลระเบียบการตำรวจไม่เก ี ่ยวกับคดี ล ักษณะที ่  15              
ข้อ 418(11) 
3.ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางและการมอบหมายผู้ใต้บังคับบัญชา ให้เป็นไปตาม
ประมวลระเบียบไม่เก่ียวกับคดี ลักษณะที่ 15  
4.ของกลางในคดีอาญา ซึ่งเกี่ยวกับกรมในกระทรวงใดมีระเบียบหรือข้อตกลงไว้
โดยเฉพาะ ก็ให้ปฏิบัติไปตามระเบียบหรือข้อตกลงนั้นๆ ตามประมวลระเบียบไม่
เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 15 บทที่ 1 ข้อ414(2) 
 

 



รายงานผลการการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 
สถานีตำรวจภูธรโนนสูง ประจำเดือน กุมภาพันธ์ 2568   

 

งาน กิจกรรม ผลการดำเนินการ 

การจัดการทรัพย์สินของราชการ 
และของบริจาค 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.จำแนกประเภททรัพย์สินของทางราชการและของบริจาค 
2.การเก็บพิจารณคุณลักษณะ ขนาด พื้นที่จัดเก็บ การใช้งาน 
3.คำนึงความปลอดภัยด้านอัคคีภัย น้ำท่วมถึง ความเสียหายจากความชื้น 
4.ควบคุม แมลงและสัตว์ เพ่ือป้องกันความเสียหาย 
5.สถานที่เก็บรถยนต์ รถจักรยานยนต์ ปืน จัดเก็บได้อย่างมั่นคงปลอดภัย 
  แข็งแรง มีอากาศถ่ายเทสะดวกและมีแสงสว่างพอเหมาะ 
6.อาวุธปืนเก็บในพ้ืนที่เฉพาะมีความม่ันคงสูงและสงวนสิทธิ์บุคคลที่ไม่มีหน้าที่ 
   ในการเข้าออก ล็อคกุญแจ 3 ชั้น มีคณะกรรมรับผิดชอบดูแลการเปิดปิด 
  มีสมุดคุมการเปิดปิดห้อง 
7.แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจนับอาวุธปืน และรายงานผู้บังคับบัญชาเป็นประจำ 
   ทุกเดือน 
8.สารวัตรงานอำนวยการ(หัวหน้างานพัสดุ) ควบคุมดูแลตรวจสอบเป็นประจำ 
 
 
 
 
 
  



  

 

งาน กิจกรรม ผลการดำเนินการ 

การจัดเก็บของกลาง 

1.พนักงานสอบสวนให้จดร ูปพรรณสิ ่งของกลางลงในรายงาน ปจว.และ          
สมุดยึดทรัพย์และของกลาง แล้วเขียนเลขกํากับที่ยึดทรัพย์ติดไว้กับสิ่งของนั้น     
ให้มั่นคงอย่าให้หลุดหรือสูญหายได้ แล้วเก็บรักษาไว้ตามระเบียบ การยึด การมอบ
การรับคืนของกลางให้ผู้ยึด ผู้มอบ ผู้รับลงลายมือชื่อไว้ในสมุดยึดทรัพย์ของกลาง
และรายงานประจำวันเป็นสำคัญตามประมวลระเบียบไม่เก่ียวกับคดี ลักษณะ 
ที่ 15 ข้อ418(1) 
2.ของกลางรายใดที่เป็นของใหญ่โต หรือมีเป็นจำนวนมาก หรือสถานที่ทำการไม่มี
ที่เก็บเพียงพอ ไม่สามารถจะนำมาเก็บรักษาไว้ ก็ให้ฝากยังสถานีตำรวจอื่นเก็บ
รักษาไว้จนกว่าจะมารับคืนไปและให้สถานีที่รับฝากลงรายงานประจำวันและสมุด
ยึดทรัพย์ของกลางตามระเบียบ หากจำเป็นต้องจัดสถานที่อ่ืนในการเก็บรักษาของ
กลางจะจัดจ้างผู้ดูลสถานที่ ก็ให้ดำเนินการตามระเบียบของทางราชการว่าด้วย
การพัสด ุ ตามประมวลระเบียบการตำรวจไม่เก ี ่ยวกับคดี ล ักษณะที ่  15              
ข้อ 418(11) 
3.ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางและการมอบหมายผู้ใต้บังคับบัญชา ให้เป็นไปตาม
ประมวลระเบียบไม่เก่ียวกับคดี ลักษณะที่ 15  
4.ของกลางในคดีอาญา ซึ่งเกี่ยวกับกรมในกระทรวงใดมีระเบียบหรือข้อตกลงไว้
โดยเฉพาะ ก็ให้ปฏิบัติไปตามระเบียบหรือข้อตกลงนั้นๆ ตามประมวลระเบียบไม่
เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 15 บทที่ 1 ข้อ414(2) 
  



รายงานผลการการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 
สถานีตำรวจภูธรโนนสูง ประจำเดือน มีนาคม 2568 

 

งาน กิจกรรม ผลการดำเนินการ 

การจัดการทรัพย์สินของราชการ 
และของบริจาค 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.จำแนกประเภททรัพย์สินของทางราชการและของบริจาค 
2.การเก็บพิจารณคุณลักษณะ ขนาด พื้นที่จัดเก็บ การใช้งาน 
3.คำนึงความปลอดภัยด้านอัคคีภัย น้ำท่วมถึง ความเสียหายจากความชื้น 
4.ควบคุม แมลงและสัตว์ เพ่ือป้องกันความเสียหาย 
5.สถานที่เก็บรถยนต์ รถจักรยานยนต์ ปืน จัดเก็บได้อย่างมั่นคงปลอดภัย 
  แข็งแรง มีอากาศถ่ายเทสะดวกและมีแสงสว่างพอเหมาะ 
6.อาวุธปืนเก็บในพ้ืนที่เฉพาะมีความม่ันคงสูงและสงวนสิทธิ์บุคคลที่ไม่มีหน้าที่ 
   ในการเข้าออก ล็อคกุญแจ 3 ชั้น มีคณะกรรมรับผิดชอบดูแลการเปิดปิด 
  มีสมุดคุมการเปิดปิดห้อง 
7.แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจนับอาวุธปืน และรายงานผู้บังคับบัญชาเป็นประจำ 
   ทุกเดือน 
8.สารวัตรงานอำนวยการ(หัวหน้างานพัสดุ) ควบคุมดูแลตรวจสอบเป็นประจำ 
 
 
 
 
 

 



  

 
 

งาน กิจกรรม ผลการดำเนินการ 

การจัดเก็บของกลาง 

1.พนักงานสอบสวนให้จดร ูปพรรณสิ ่งของกลางลงในรายงาน ปจว.และ          
สมุดยึดทรัพย์และของกลาง แล้วเขียนเลขกํากับที่ยึดทรัพย์ติดไว้กับสิ่งของนั้น     
ให้มั่นคงอย่าให้หลุดหรือสูญหายได้ แล้วเก็บรักษาไว้ตามระเบียบ การยึด การมอบ
การรับคืนของกลางให้ผู้ยึด ผู้มอบ ผู้รับลงลายมือชื่อไว้ในสมุดยึดทรัพย์ของกลาง
และรายงานประจำวันเป็นสำคัญตามประมวลระเบียบไม่เก่ียวกับคดี ลักษณะ 
ที่ 15 ข้อ418(1) 
2.ของกลางรายใดที่เป็นของใหญ่โต หรือมีเป็นจำนวนมาก หรือสถานที่ทำการไม่มี
ที่เก็บเพียงพอ ไม่สามารถจะนำมาเก็บรักษาไว้ ก็ให้ฝากยังสถานีตำรวจอื่นเก็บ
รักษาไว้จนกว่าจะมารับคืนไปและให้สถานีที่รับฝากลงรายงานประจำวันและสมุด
ยึดทรัพย์ของกลางตามระเบียบ หากจำเป็นต้องจัดสถานที่อ่ืนในการเก็บรักษาของ
กลางจะจัดจ้างผู้ดูลสถานที่ ก็ให้ดำเนินการตามระเบียบของทางราชการว่าด้วย
การพัสด ุ ตามประมวลระเบียบการตำรวจไม่เก ี ่ยวกับคดี ล ักษณะที ่  15              
ข้อ 418(11) 
3.ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางและการมอบหมายผู้ใต้บังคับบัญชา ให้เป็นไปตาม
ประมวลระเบียบไม่เก่ียวกับคดี ลักษณะที่ 15  
4.ของกลางในคดีอาญา ซึ่งเกี่ยวกับกรมในกระทรวงใดมีระเบียบหรือข้อตกลงไว้
โดยเฉพาะ ก็ให้ปฏิบัติไปตามระเบียบหรือข้อตกลงนั้นๆ ตามประมวลระเบียบ     
ไม่เก่ียวกับคดี ลักษณะที่ 15 บทที่ 1 ข้อ414(2) 

 



คำสั่งสถานีตำรวจภูธรโนนสงู  
มอบหมายการปฏิบัติและการรายงาน  

การจัดการ และตรววจสอบทรัพย์สินของทางราชการ ของบริจาค 
 

คำสั่งสถานีตำรวจภูธรโนนสงู ท่ี 524/2567 ลง 1 ต.ค.2567 
เรื่องแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ตรวจสอบพัสดุประจำปี 

 

 
 



  

รายงานการตรวจสอบพัสดุประจำปี 2567 
 

 
 
 

 
 



  

 
 

ภาพการตรวจสอบพัสดุประจำปี 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



  

 
 

ภาพการตรวจสอบพัสดุประจำปี 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 



  

 
 
 

ภาพการตรวจสอบพัสดุประจำปี 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



  

 
 
 

ภาพการตรวจสอบพัสดุประจำปี 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



  

 
 

การตั้งเบิกรถจักรยานยนต์งานสืบสวน ไว้ใช้ในราชการ และการดำเนินงานที่เกี่ยวข้อง 
ของ สถานีตำรวจภูธรโนนสงู  

 

 
 



  

 
 

คำสั่งสถานีตำรวจภูธรโนนสงู ท่ี 589/2567 ลง 19 พ.ย.2567 
เรื่องแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับรถจักรยานยนต์งานสืบสวน  

ไว้ใช้ในราชการ สถานีตำรวจภูธรโนนสูง  
 

 
 
 

 



  

 
การตรวจรับและรายงานการตรวจรับรถจักรยานยนต์งานสืบสวน  

ไว้ใช้ในราชการ สถานีตำรวจภูธรโนนสูง 
 
  

 
 
 



  

คำสั่งสถานีตำรวจภูธรโนนสงู ท่ี 73/2568 ลง 1 ต.ค.2567 
เรื่องแต่งตั้งเจ้าหน้าที่รับผิดชอบในการดูแลคลังอาวุธ และกำหนดมาตรการ 

ในการควบคุมและตรวจสอบอาวุธปืน ของสถานีตำรวจภูธรโนนสูง  
 

 
 
 



  

 

  
 
 
 
 



  

ภาพมาตรการรักษาความปลอดภัย 
ห้องคลังอาวุธ 

 

 
 

                                  ประตูชั้นนอก                       ประตูชั้นใน                             
 
 
 
 



  

ภาพการดูและรักษาสิ่งของบริจาค 
ของสถานีตำรวจภูธรโนนสูง 

 
 

 
 
 
 
 
 



  

 
 

ภาพกิจกรรม 
พ.ต.อ.สิทธิพล ทิมสูงเนิน ผกก.สภ.โนนสูง พ.ต.ท.วิโรจน์  การเรียน รอง ผกก.ป. สภ.โนนสูง  

พ.ต.ต.เฉลียว  เจริญ สุข สวป.ฯ พ.ต.ท.หญิง จำเรียง พรอมตรุ่งเรือง สว.อก.ฯ 
ตรวจนับอาวุธปืนยาว  

 

 
 
 
 
 



  

 
                                 ภาพกิจกรรม 

พ.ต.อ.สิทธิพล ทิมสูงเนิน ผกก.สภ.โนนสูง การตรวจสอบอาวุธปืนประจำกาย 
ที่มีข้าราชการตำรวจเบิกใช้ในราชการ ของสถานีตำรวจภูธรโนนสูง 

 

 
 
 

 
 
 



  

 
การอบรมความรู้การดำเนินงานตามประกาศสถานีตำรวจภูธรโนนสูง 
เรื่อง การจัดการทรัพย์สินของทางราชการ ของบริจาค และจัดเก็บของกลาง  

 
                    วันที่ 22 มกราคม 2568  ณ ห้องประชุมชั้น 3 สภ.โนนสูง 
           พ.ต.อ.สิทธิพล ทิมสงูเนิน ผกก.สภ.โนนสูง  อบรมความรู้การดำเนินงานตามประกาศสถานีตำรวจภูธร 
           โนนสูง  เรื่อง การจัดการทรัพย์สินของทางราชการ ของบริจาค และจัดเก็บของกลาง  แก่ข้าราชการ    
           ตำรวจในสังกัด 
 

 
 



  

 
อบรมเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับอาวุธปืน การใช้งาน  

การดูแลรักษา และการเบิกยืมใช้ในราชการ และบรรยายให้ความรู้การการถอดบทเรียน 
ปัญหาการนำอาวุธปืนของราชการไปจำนำทั้งจากผู้เบิกใช้และผู้เก็บรักษา 

เพื่อเป็นการป้องปรามและให้ความรู้ถึงบทลงโทษของการทุจริตในหน้าที่ราชการ 
ให้แก่เจ้าหน้าที่สายงานป้องกันปราบปรามสถานีตำรวจภูธรโนนสูง 

วันที่ 18 กุมภาพันธ์ 2568   ณ ห้องประชุมชั้น 3 สภ.โนนสูง 
       พ.ต.อ.สิทธิพล ทิมสูงเนิน ผกก.สภ.โนนสูง  อบรมเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับอาวุธปืน การใช้งาน  
การดูแลรักษา และการเบิกยืมใช้ในราชการ และบรรยายให้ความรู้การการถอดบทเรียนปัญหาการนำอาวุธปืน 
ของราชการไปจำนำทั้งจากผู้เบิกใช้และผู้เก็บรักษา เพื่อเป็นการป้องปรามและให้ความรู้ถึงบทลงโทษของการ 
ทุจริตในหน้าที่ราชการ ให้แก่เจ้าหน้าที่สายงานป้องกันปราบปรามสถานีตำรวจภูธรโนนสงู 

 

 
 
 

 
 

 
 
 



  

 
อบรมชี้แจงความรู้ ระเบียบ แนวทางการปฏิบัติในการจัดเก็บของกลาง 

แก่พนักงานสอบสวน และเจ้าหน้าที่งานสอบสวน สถานีตำรวจภูธรโนนสูง  
                                                     เพื่อป้องกันการทุจริต 

วันที่ 5 มีนาคม 2568 ณ ห้อง ศปก.สภ.โนนสูง (งาน สอบสวน) 
พ.ต.อ.สิทธิพล ทิมสูงเนิน ผกก.สภ.โนนสูง  อบรมชี้แจงความรู้ ระเบียบ แนวทางการปฏิบัติในการจัดเก็บของกลาง 
แก่พนักงานสอบสวน และเจ้าหน้าที่งานสอบสวน สถานีตำรวจภูธรโนนสูง  พร้อมทั้งกำชับการปฏิบัติเพื่อป้องกัน
การทุจริต 
 

 
 
 

 



  
 
 

ภาพกิจกรรมการชี้แจงแนวทางการจัดการทรัพย์สินของราชการ  
ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง 

ในการประชุมข้าราชการตำรวจในสังกัด สภ.โนนสูง ประจำเดือน ทุกเดือน 
 

 
 

 
 

 



  

 
 

ภาพกิจกรรมการชี้แจงแนวทางการจัดเก็บของกลาง 
ในการประชุมพนักงานสอบสวน เจ้าหน้าที่งานสอบสวน สภ.โนนสูง 

 

 
 
 


